ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA LIPNIK,
OKRES TREBIC, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Reditelka Zakladni $koly a Matetské $koly Lipnik, okres Tiebi¢, p.o. (dale jen mateiskd

Skola) v souladu s § 30 odst, 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani, dale vyhlasky MSMT ¢&. 14/2005 Sb., o piedskolnim
vzdélavani a vyhlasky MSMT &. 43/2005 Sb., kterou se méni vyhlaska ¢ 14/2005 Sb., o
piedskolnim vzdélavani vydava tento Skolni fad.
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I. ORGANIZACE PROVOZU MATERSKE SKOLY

Provoz mateiské skoly je zajistén od 6:15 do 15:45 hodin — dle provozniho fadu matetské
Skoly

Schazeni déti - déti se obvykle schazeji do 8:00 hodin, rodi¢e maji moznost piivadét déti
vyjime¢né i béhem dne, do doby vychazky. Détem je v dobé od 6:15 do 8:00 hod
vénovana individualni péce ucitelek (prace u stolecku,...). Vodi-li rodi¢ dité pozdé&ji, je
tato péce ditéti ze strany rodict odepiena.

Vyzvedavani déti se uskutecnuje dle potfeby rodicl, zpravidla po ob&d¢ nebo po
odpolednim odpoc¢inku. V piipadé, ze dit¢ vyzvedava nékdo jiny nez rodi¢e nebo
povétena osoba uvedena v Eviden¢nim listu, je tieba s rodi¢i a Skolou sepsat dohodu o
vyzvedavani ditéte, ¢i jednorazové zmocnéni (obsahuje Jméno, Pfijmeni, datum narozeni,
vztah k ditéti osoby, ktera ma dité vyzvednout, datum dne vyzvednuti a podpis zakonného
zastupce). Bez této dohody neni moZné dit¢ vydat ani nezletilému sourozenci ditéte.
Ucitelka mé& pravo, pozadovat po osobé vyzvedavajici dité, predloZzeni obcanského
prikkazu. Vydani ditéte nezletilému ditéti s sebou nese zna¢na rizika, proto bude povoleno
jen ve vyjimecnych piipadech.

Vyzvedne-li si rodi¢ dité¢ pifed ob&édem, ucini tak nejpozdéji do 11:45 hod, po obédé
nejpozdéji do 12:15 hod. Vyzvedne-li si rodi¢ dité€ po odpolednim odpocinku, ucini tak
nejdiive v 14:15 hod.

V piipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po ukonéeni provozni doby, bude tato
skutecnost ozndmena oddé€leni péce o dit¢ a zfizovateli. O odchodech déti po skonceni
provozu budou vedeny zaznamy. Rodi¢iim miZe byt stanovena thrada nakladl za péci o
dité po skondeni provozni doby MS. V piipadé, Ze nedojde k napravé, bude tato
skutecnost povazovana za poruseni Skolniho fadu a dle platnych ptedpisit mize dojit i k
ukonceni dochdzky ditéte do Skoly.

Jestlize se rodi¢ po vyzvednuti ditéte i nadédle zdrzuje v aredlu Skoly (napf. na Skolni
zahradg) odpovidéa za jeho bezpeCnost. Totéz plati pii spolecnych akcich skoly (tvoreni
s rodici, zahradni slavnosti, apod.)

Omlouvani déti — rodi¢e omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8:00 hod osobné
nebo telefonicky. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne osobné
nebo telefonicky (na email MS).

Odpovédnost za déti — ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od
rodi¢i nebo jimi povefenych zéastupcti az do doby, kdy je opét rodic¢iim nebo zastupcim
predaji.
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Pii pfiznacich onemocnéni ditéte béhem pobytu v MS jsou telefonicky informovani a
vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Rodice jsou také neprodlené telefonicky
informovani v pfipadé trazu ditéte. VSechny déti v matetské Skole jsou pojistény proti
tiraztim a nehodam v dobé& pobytu ditdte v MS a pii akcich MS organizovanych.
Organizace dne

6.15-8.15 - schazeni déti, ranni hry dle volby a pfani déti, tvofivé hry,
individualni péce

8.15-9.00 - hygiena, ptesnidavka

9.00-9.45 - didakticky cilené ¢innosti ( zamérné i spontanni uceni ) ve

skupinach a individudlng, jazykové chvilky, smyslové tvofive,
didaktické, prozitkové a dalsi hry a Cinnosti

9.45-11.30 |- ptiprava na pobyt venku, aktivity a hry v pfirodnim prostiedi
11.30-12.15 |- hygiena, obéd
12.15-14.00 |- ptiprava na odpocinek, odpocinek,
14.00 -14.30 |- hygiena, odpoledni svacinka
14.30 — 15.45 - odpoledni zajmové ¢innosti déti ( hry dle vlastniho vybéru a
zdjmu déti, pokracovani didakticky cilenych Cinnosti s
individudlni péci

II. ORGANIZACE PROVOZU SKOLY V MESICI CERVENCI A SRPNU

Rozsah a omezeni nebo pteruseni provozu matei'ské skoly stanovi feditelka MS po dohodé
se zfizovatelem a vysledek dohody ozndmi zdkonnym zastupcim ditéte nejméné dva
meésice predem.

>V dobé hlavnich prazdnin je MS uzaviena. Tento &as je vyuzit k Gerpani fadné dovolené

zaméstnancu MS.

» Ze zavaznych divodl lze provoz omezit nebo prerusit i v prubéhu skolniho roku.

Moznosti piedskolniho vzdelavani déti v jinych matefskych Skoldch po dobu omezeni
nebo pferuseni provozu (napf. v mesici Cervenci nebo srpnu) nemusi feditelka MS
zvetejhovat.

I11. PLATBY V MATERSKE SKOLE

Uplata za predskolni vzdélavani

Uplata za $kolni stravovani déti

Viz. Pokyn feditelky matetské skoly ke stanoveni uplaty za predskolni vzdélavani
v mateiské Skole a Skolni stravovani

IV. PRIJIMACI RIZENI

Zapis déti do materské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha dle dohody se
ziizovatelem a jeho misto a termin je vcas zvefejnén zpisobem v misté obvyklém
(webové stranky, obecni rozhlas, nasténka v MS).

Déti mohou byt pfijimany i v pritbéhu $kolniho roku do naplnéni kapacity MS.



2. Pro piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte
a) zadost zadkonného zéstupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
b) potvrzeni pediatra o tom, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym
oc¢kovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo Ze se nemtize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci a to podle ustanoveni § 50
zékona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi v platném znéni. Toto
ustanoveni neplati pro déti, které plni povinné ptedskolni vzdélavani.

3. Rozhodnuti o pFijeti - na zédklad¢ zaddosti zdkonného zastupce vydava feditelka matetrské
Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢.
500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, a zakonem 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném
znéni.

4. Kritéria prijimani - podminky a kritéria pfijimani déti jsou predmétem samostatného
vnitiniho piedpisu MS

V. EVIDENCE DITETE

Pii pijeti ditéte do MS piedaji rodi¢e u¢itelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude vyplnéno:
» jméno a piijmeni ditéte
» rodné ¢islo
» statni obCanstvi

» misto trvalého pobytu

» adresa pro doru¢ovani pisemnosti

» telefonické spojeni

» zdravotni pojistovna

» osoba opravnéna k vyzvedavani ditéte (jméno, pfijmeni, datum narozeni, vztah
k ditéti)

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o povinném ockovani doplni do Eviden¢niho listu pediatr,

a to zhruba tyden pred nastupem ditéte do MS.

Rodi¢e nahlasi neprodlen¢ v matefské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich
(zejména misto trvalého pobytu a telefonni ¢islo).

Informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona €. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpisti.

V1. UKONCENI DOCHAZKY DO MS

Reditelka MS mize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

» se dité¢ bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité¢ neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny

» zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz matei'ské skoly

» ukonceni doporuci v prubéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékatr nebo Skolské poradenské
zafizeni (dit¢ nezvladne adaptacni program MS)



» zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v mateiské Skole nebo

uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady.

VII. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU DITETE

Rodice (zakonni zastupci) maji pravo:

>

Y

po predchozi dohodé s ucitelkou se podilet na ¢innostech v matetské Skole a ucastnit se
riznych programi. Je vSak tieba si uvédomit, ze pritomnost rodice ditéte miize znaéné
narusSit praci ucitelky a psychickou pohodu ostatnich déti.

s feditelkou a s ucitelkami vést konzultace na pfedem domluvené schlizce

na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se ditéte a jejich osobniho a rodinné¢ho
Zivota

byt seznameni se Skolnim vzdélavacim programem a piispivat svymi napady
k obohaceni tohoto programu

na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
jejich déti, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana odpovidajici pozornost

na informace a poradenskou pomoc $koly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti

Rodice (zakonni zastupci) jsou povinni:

>
>

ptedat dit¢ osobné ucitelce, teprve potom mohou opustit Skolu

ptivadét do MS dit¢ ZDRAVE, hlasit veskeré tidaje o zdravi ditéte, vyskyt infekéniho
onemocnéni v roding; po vyléeni infek¢niho onemocnéni maji ucitelky pravo
pozadovat potvrzeni od lékafe o uzdraveni ditéte (v zdjmu zdravi ostatnich déti).
Ucitelka ma pravo pozadovat od zakonného zastupce, potvrzeni od I¢kaie 1 tehdy,
pokud se ji nebude zdat zdravotni stav ditéte takovy, Ze by neohrozoval zdravi
ostatnich déti. Pfi zazivacich potizich ditéte (priijem, zvraceni), dit¢ na doporuceni
hygienické stanice, nebude po dobu nejméné 48 hodin od poslednich ptiznakd, ptijato
do ptedskolniho vzdélavani. Ditg, u které¢ho se vyskytly v§i, nebude do ptedskolniho
vzdélavani piijato, dokud jich nebude zbaveno vcetné hnid.

oznamit Skole pfedem zndmou nepfitomnost ditéte; neni-li nepfitomnost piedem
znama, omluvi dité neprodlené

oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribeh vzdelavani nebo bezpecnost ditéte a zmeény v téchto dajich

ve stanoveném terminu hradit Gplatu za ptedSkolni vzd€lavani a stravné

dbat, aby osobni véci déti byly podepsany, zvlasté pak ty, u kterych miize snadno dojit
k zameéné¢ (backory, pyzamka atd.).

zajistit, aby dité mélo vhodné obledeni pro pobyt v budové MS, pro pobyt venku (aby
déti mohly experimentovat s pfirodnim materidlem, zkouSet svou hbitost s odvahu,...)
a dostatek dalsiho nahradniho obleceni.

na vyzvani feditele Skoly se osobné z¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte



VIIL. PRAVA A POVINNOSTI DETI

Dité ma pravo:

» aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potteba jidla, obleceni, mista k zivotu,
Iékarské pomoci, ochrany pied lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit)

» byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, i kdyZ neméa pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

» na emocné kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodici,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit né¢koho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi,
kteti ho maji radi, prdvo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat
i projevovat lasku,...)

» byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrlst v zdravého télesn€ i duSevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod.,pravo rozvijet vSechny
své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi,...)

» byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svilj vlastni zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimétené véku, pravo byt pfipravovan
na svobodu jednat a zit svym vlastnim zplsobem,...)

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

Dité vedeme k povinnostem:

» dodrzovat pravidla souziti ve tfidé matei'ské Skoly, které spolecn¢ s pedagogy vytvaii
(nadmérné nekfi¢ime, spory mezi sebou nefeSime rukama, ale slovem a ptatelskou
dohodou, neni¢ime kamaradovi hru ani praci, nemluvime hrubé, nechovame se hrubé
ke kamaradim a dospélym)

» dodrzovat pravidla kulturniho souziti (pozdravime se, pozadame, podékujeme, ve tiide,
v Satné, na chodbé se chovame klidné, abychom neubliZili sobé a ostatnim détem)

» Ucastnit se zajmovych aktivit

IX. PODMINKY PRO ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

» déti jsou pedagogy vedeny k ochrané majetku Skoly
» déti fadné pecuji o majetek Skoly - neni¢i hracky, pomicky a vybaveni
> déti nesméji odnaset z MS hracky nebo &asti stavebnic
Skody zamérmé zptisobené détmi na majetku $koly jsou zakonni zastupci povinni uhradit.

X. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PROJEVY DISKRIMINACE A NASILI

1. Za bezpetnost déti v MS odpovidaji po celou dobu vychovné prace pedagogické
pracovnice (popt. dal§i zaméstnanci §koly povétené feditelkou MS) a to od doby pievzeti
od jejich zastupce az do doby jejich piedani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.
K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo tizemi MS stanovi feditelka §koly pocet
pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho z nich pfipadlo nejvyse



a) 20 déti z béznych tiid

b) 12 déti ve tiide¢, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim
Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvednuti ditéte pisemné povéfit osobu, kterd neni
uvedena v Eviden¢nim listu. Bez pisemného povéreni rodici ucitelky dité nevydaji!
Rodic¢e nemohou odvadét dité ze tFidy bez védomi ucitelky!
Z bezpecnostnich divodli se zdkonni zastupci ani jiné osoby nesmi bez ptedchoziho
souhlasu ucitelky ¢i vedeni Skoly samostatné pohybovat v prostorach Skoly a Skolni
zahrady. Zakonni zastupci, popiipadé osoby povérené k pievzeti ditéte, se po piredani
nebo vyzvednuti ditéte nezdrZuji déle, neZ je nezbytné a opusti neprodlené areal
Skoly.
Utitelky maji pravo v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti do MS nepfijmout (Z. ¢.
258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi): déti s nachlazenim, déti s podezienim na
nemoc, ¢i jinymi infekénimi a parazitalnimi onemocnénimi (vSi), déti po trazu (se
sadrou, s dlahou, s trznymi ranami apod.). V pripadé ditéte, u néhoz byl vyskyt vsi
zjistén, je nutné do uplného odstranéni vS§i a hnid nedavat dité do kolektivu. Pri
zazivacich potizich ditéte (prujem, zvraceni), dité na doporuceni hygienické stanice,
nebude po dobu nejméné 48 hodin od poslednich priznaku, prijato do predSkolniho
vzdélavani.). Pti pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS jsou rodice
telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dite.
Podavani 1éki ditéti v materské Skole na Zadost rodi¢i nespada do druhu prace
ucitele materské Skoly, tudiz tuto ¢innost ucitelky vykonavat nesméji.
Ucitelky opakované poucuji déti pfiméfenou formou o bezpecném chovani déti
Vv prostiedi MS — v umyvarng¢, Satn¢, herné, pii stolovani, pfi rozmanitych ¢innostech —
cvieni, stfihani, kresleni, pfi hie na Skolni zahrad€, pii pobytu venku, sezénnich
¢innostech, pfi té¢lovychovnych aktivitich. Upozoriuji déti na mozna rizika — nebezpeci
padu z vysky, polknuti ciziho pfedmétu, uklouznuti, ndraz na ptekazku, srdzku s jinym
ditétem apod.
Ucitelky plni s détmi program Nespecifické primarni prevence a Preventivni vychovy v
MS. Informuji o nebezpeci pohozenych véci, uci déti pouzivat slivko ,,ne* pti komunikaci
S cizi osobou, uci déti obratit se o pomoc Vv piipad€ ohrozeni na osoby, kterym duvétuje.
Skolni zahrada je oplocena a uzaviena brankami.
Pfi pobytu venku na vychdzkiach mimo aredl Skoly ucitelky pouzivaji ter¢ik a déti
bezpecnostni reflexni vesty.

Tento vnitini predpis nabyva platnosti dne 1. 9. 2019

Mgr. Dagmar Koubkova




PREZENCNI LISTINA

Nize podepsani pracovnici stvrzuji svym podpisem, ze byli seznadmeni se Skolnim fadem MS

Datum seznameni

Jméno pracovnika

Podpis pracovnika




